Wir stellen ein

Standort Horn Vollzeit & Teilzeit Hybrid

Wir sind die Immobilienverwaltung fir Einkaufs- und Fachmarktzentren. Mit der Spezialisierung auf den
Bereich ,Verwaltung und Betrieb von Einkaufs- und Fachmarktzentren“ kénnen wir auf mehr als 25 Jahre
Erfahrung in diesem Bereich zurlckblicken. Unsere Mission ist es, mit unserer Arbeit zufriedene
Eigentimer, zufriedene Mieter und zu guter Letzt, zufriedene Kunden der Einkaufs- und Fachmarktzentren
zu erreichen bzw. durch unsere laufenden BemuUhungen die Zufriedenheit aller Beteiligten sogar zu
Ubertreffen. Zur Umsetzung unserer Mission suchen wir Verstarkung.

e Eigenstandige Betreuung und Verwaltung von Fachmarktzentren inklusive Objektbuchhaltung

e Erstellung des Reportings/Auswertungen flr den Eigentimer

e Erstellen der Betriebskostenabrechnungen

e Flhren der Debitorenbuchhaltung (Rechnungsstellung, Mahnwesen, Indexierungen)

e Prufung und Verbuchung der objektrelevanten Eingangsrechnungen und Bankkontoauszige

e Ansprechpartner der Eigentimer und Mieter und Korrespondenzen dazu

e Datenbankverwaltung in der HV-Software (ITS)

e Durchfuhrung von Vergeblhrungen von Mietvertragen

e Einbringen in Teamsitzungen zur gemeinsamen laufenden Verbesserung und des bestmdglichen
Austausches

e Essensbons

e Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeit & kurzem Freitag

e Angenehmes Arbeitsklima in einem jungen Team & modernen Blrordumen

e lLaufende Weiterbildung & gezielte Mitarbeiterforderung

e Abwechslungsreiches, herausforderndes Aufgabengebiet

e Selbststandiges Arbeiten in einem professionellen, kooperativen Team

e Starker Fokus auf gesunde Mitarbeiterfuhrung (Obstkorb, Ausflige, gemeinsame Aktivitaten,
ergonomische Buroausstattung, offene Kommunikation)

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit mind. 2 Jahren Berufserfahrung
(Hausverwaltung/Buchhaltung, idealerweise Gewerbeimmobilien)

e Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office, v. a. Excel; ITS von Vorteil)

e  Strukturierte, selbststandige und lésungsorientierte Arbeitsweise mit hohem
Verantwortungsbewusstsein

e Ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung

e Genaue, zuverlassige und teamorientierte Arbeitsweise

e Hohe Lernbereitschaft und Engagement




Monatliches Mindestgehalt lt. Kollektivertrag fir Immobilienverwalter von Euro 2.215, - (Vw-Gruppe lll im 1.
und 2. VGJ) brutto fur 38,5 h anstatt 40 h (je nach Qualifikation; Stand 01.01.2025) inklusive einer
Bereitschaft zur groBziigigen Uberzahlung je nach Qualifikation.
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